INSTRUKTAZ / PORADNIK:
CENTRALNY REJESTR BENEFICJENTOW RZECZYWISTYCH (CRBR)
Jak ztozyé wniosek o wpis do rejestru

1. PO CO JEST CRBR

Centralny Rejestr Beneficjentéw Rzeczywistych (CRBR) to panstwowy, jawny rejestr
prowadzony w systemie teleinformatycznym, w ktérym gromadzi sie informacje o
beneficjentach rzeczywistych oraz o osobach dokonujgcych zgtoszen. Dane s3g
udostepniane nieodptatnie, a po ztozeniu zgtoszenia mozna pobra¢ UPO (urzedowe
poswiadczenie odbioru).

W praktyce CRBR to ,,obowigzkowa aktualna metryka” osdb sprawujacych kontrole nad
podmiotem (albo — gdy nie da sie wskazaé¢ osoby kontrolujgcej — oséb z najwyzszego
szczebla kierowniczego).

2. KOGO DOTYCZY OBOWIAZEK ZGLOSZENIA (W SKROCIE

Obowigzek dotyczy podmiotéw wskazanych w przepisach AML — w tym (co wazne dla
wielu NGO/klubéw) m.in. fundacji oraz stowarzyszen podlegajgcych wpisowi do KRS, a
takze okreslonych typow spotek, spotdzielni, trustow itp.

W razie watpliwosci ,,czy nas to dotyczy” — najbezpieczniej przyjaé, ze jezeli jestescie
podmiotem w KRS (np. fundacja, stowarzyszenie rejestrowe) i przepisy Was obejmuja, to

CRBR trzeba mie¢ zrobione i aktualne.

3. TERMINY, PODPIS, ODPOWIEDZIALNOSC - RZECZY, KTORE TRZEBA WIEDZIEC
PRZED STARTEM

3.1. Termin na zgtoszenie / aktualizacje
Co do zasady zgtoszenia i aktualizacji dokonuje sie w terminie 14 dni od:
e wpisu podmiotu do KRS (pierwsze zgtoszenie), albo
e wpisu zmiany do KRS (aktualizacja), a jesli zmiana nie wymaga wpisu do KRS - od
dnia dokonania zmiany.

3.2. Kto moze ztozy¢ zgtoszenie

Zgtoszenia dokonuje osoba (osoby) ustawowo uprawniona(e) do reprezentacji podmiotu.



Praktycznie: podpisujecie zgodnie z zasadg reprezentacji ujawniong w
KRS/statucie/umowie (jezeli reprezentacja jest taczna - trzeba zebra¢ komplet
wymaganych podpiséw).

3.3. Czym podpisuje sie zgtoszenie

Zgtoszenie jest sktadane elektronicznie i opatrywane:
e kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo
e podpisem zaufanym (Profil Zaufany) — mozliwe takze skorzystanie z e-Dowodu,
aplikacji mObywatel oraz bankowosci elektroniczne;.

3.4. Oswiadczenie ,,pod rygorem odpowiedzialnos$ci karnej”

W CRBR sktada sie oswiadczenie, ze dane sg prawdziwe (ustawowo — pod rygorem
odpowiedzialnosci).

3.5. Kary (warto mie¢ z tytu gtowy)

Za brak zgtoszenia / aktualizacji w terminie albo podanie danych niezgodnych ze stanem
faktycznym grozi kara pieniezna do 1 000 000 zt (dla podmiotu / wskazanych osoéb).

Dodatkowo beneficjent rzeczywisty ma obowigzek przekaza¢ podmiotowi
informacje/dokumenty potrzebne do zgtoszenia, a za niewykonanie tego obowiazku (jezeli
skutkuje to brakiem zgtoszenia lub btedem) moze grozi¢ kara do 50 000 zt.

4.ZANIM ZACZNIESZ - LISTA KONTROLNA (NAJWAZNIEJSZE)

4.1. Ustal, kto podpisuje i jak
e sprawdzZ reprezentacje (samodzielna /taczna),
e upewnij sig, ze kazda osoba podpisujaca ma dziatajacy Profil Zaufany albo podpis
kwalifikowany,
e ustal kolejnosé podpiséw, zeby unikng¢ komplikacji organizacyjnych.

4.2. Przygotuj dane identyfikacyjne podmiotu
e petnanazwa (firma),
¢ forma prawna,
e adres siedziby,
e numer NIP
o datazdarzenia (patrz nizej).



4.3. Przygotuj dane oséb, ktére beda wpisane jako: (a) beneficjenci rzeczywisci, (b)
reprezentanci/osoby zgtaszajace

Dla kazdej osoby zwykle potrzebne sg m.in.:
e imionainazwisko,
e obywatelstwo,
e panstwo zamieszkania,
o PESEL (ajesli brak — data urodzenia),
¢ informacja o charakterze uprawnien / podstawie ,,bycia beneficjentem”.

4.4. Najtrudniejszy etap merytoryczny: ustalenie beneficjenta rzeczywistego

W uproszczeniu: beneficjent rzeczywisty to osoba, ktdra sprawuje kontrole (bezposrednio
lub posrednio). Jesli nie da sie ustali¢ takiej osoby, ustawa przewiduje wskazanie osoby
fizycznej zajmujgcej wyzsze stanowisko kierownicze (po udokumentowaniu braku
mozliwosci ustalenia beneficjenta w inny sposdb).

Dla wielu stowarzyszen/fundacji w praktyce oznacza to, ze beneficjentami ujawnianymiw
CRBR sa osoby z kierownictwa (np. cztonkowie zarzgdu) — ale zawsze warto to sprawdzi¢
w konkretnej strukturze organizac;ji.

4.5. ,Data zdarzenia” - przygotuj ja z gory

To data, od ktérej liczysz obowigzek zgtoszenia/aktualizacji (np. data wpisu w KRS albo
data zaistnienia zmiany, jesli nie jest ujawniana w KRS).

ETAP A - WEJSCIE DO SYSTEMU CRBR | NAWIGACJA

1. Wejdz na portal CRBR (czes¢ publiczna umozliwia wyszukiwanie podmiotéw, a czesc¢
Loperacyjna” umozliwia utworzenie i podpisanie zgtoszenia).

2. Jeslichcesz tylko sprawdzi¢, co juz jest w rejestrze — uzyj wyszukiwarki (po NIP).

3. Jeslichcesz ztozyc¢ zgtoszenie — przejdz do tworzenia zgtoszenia.

ETAP B- UTWORZENIE ZGLOSZENIA (PIERWSZE / AKTUALIZACIJA)
Wybierz opcje utworzenia nowego zgtoszenia.

Wskaz forme podmiotu i uzupetnij dane identyfikacyjne (NIP).
W nastepnym kroku wpisz date zdarzenia i utwdorz nowe zgtoszenie.
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Uzupetnij dane w sekcjach formularza:
o Sekcja A-dane podmiotu,
o Sekcja B -dane beneficjentow rzeczywistych,



— W przypadku Stowarzyszenia w sekcji B.2. w pozycji 23. wybierz ,,Inne
uprawnienia” , a w pozycji 28. wpisz funkcje w zarzadzie (np. Prezes
Zarzadu).
o Sekcja C-dane zgtaszajgcego
— W sekcji C.2. w pozycji 39. wybierz ,,zgtaszajgcy — cztonek zarzadu”™.
o Sekcja D - obowiazkowa klauzula/oswiadczenie dot. odpowiedzialnosci.
5. Zréb krétkg autokontrole (najczestsze btedy sag banalne: literowki, PESEL,
obywatelstwo, panstwo zamieszkania, btedna data zdarzenia).

ETAP C - PODPISY (JEDEN LUB KILKA) | WYSYLKA

1. Przejdz do podpisywania zgtoszenia. System przewiduje rézne sciezki podpisu (Profil
Zaufany / podpis kwalifikowany) oraz wariant podpisywania przez kilka osob.
2. Jezeli podpiséw ma byc kilka (reprezentacja tagczna), zaplanuj to technicznie:
o albo podpisy w tej samej sesji (kolejno loguja sie osoby),
o albo skorzystanie z mechanizmu pracy na pliku XML (system przewiduje m.in.
import/eksport zgtoszen zawierajgcych podpisy).
3. Po zebraniu wymaganych podpisow wyslij zgtoszenie i zaznacz przestanie kopii na
swaj adres e-mail.

ETAP D - PO WYSLANIU WERYFIKACJA W REJESTRZE

Sprawdz wpis w wyszukiwarce CRBR (po NIP) — czy dane widniejg poprawnie.

KOREKTA ZGLOSZENIA (GDY WYKRYJESZ BLAD)

Jezeli w zgtoszeniu jest oczywista omytka, przepisy wykonawcze przewidujg obowigzek
ztozenia korekty.

W systemie CRBR jest przewidziana funkcja ,korekty” (nie réb tego ,naokoto” jako
aktualizaciji, jesli btad dotyczy oczywistej omytki — stosuj tryb korekty).



