INSTRUKTAZ / PORADNIK:
BAZA WYPOCZYNKU
Zgtoszenie wypoczynku dzieci i mtodziezy do kuratorium oswiaty

1. W jakim celu nastepuje zgtoszenie wypoczynku do Bazy Wypoczynku?

Zgtoszenie wypoczynku to obowigzek organizatora (np. klubu sportowego,
stowarzyszenia, firmy), realizowany na podstawie ustawy o systemie oswiaty za
posrednictwem systemu Baza Wypoczynku i kierowany do kuratora oswiaty
wtasciwego co do zasady wedtug siedziby/miejsca zamieszkania organizatora.

Jesli organizowany jest wypoczynek dla dzieci lub mtodziezy a organizatorem wypoczynku
jest podmiot prowadzgcy jednoczesnie dziatalnos¢ na podstawie ustawy o imprezach
turystycznych i powigzanych ustugach turystycznych, nie wytacza to obowigzku
zgtoszenia wypoczynku to Bazy Wypoczynku.

Praktyczny sens:
e legalnos¢é wypoczynku (wpis w bazie i status ,,zatwierdzone”),
e mozliwos¢ weryfikacji przez rodzicow i stuzby,
e uruchomienie kanatu komunikacji z kuratorium (korekty, zmiany, anulowanie,
kontrole legalnosci).

2. Czy Twoje wydarzenie to ,wypoczynek?”, ktéry trzeba zgtaszac?

Zgtasza sie co do zasady wypoczynek trwajacy co najmniej 2 dni (kolonie, obozy,
zimowiska, biwaki, pétkolonie, ,lato w miescie”, ,zima w miescie” itp.).

Najwazniejsze wytaczenia:
e wyjazd 1-dniowy — nie podlega zgtoszeniu jako wypoczynek,
o szkoty/placéwki — nie zgtaszajg w bazie wypoczynku trwajacego do 3 dni (maja
odrebng , karte wypoczynku”/tryb zawiadomienia).

Uwaga praktyczna dla klubéw: jezeli organizatorem jest klub/NGO, a nie szkota — krotkie
wyjazdy 2-dniowe co do zasady beda wchodzity w rezim zgtoszenia (o ile spetniaja
definicje wypoczynku).

3. Terminy - kiedy najpozniej trzeba zgtosic¢?
W systemie obowigzujg twarde terminy (technicznie ,zablokowane” ponizej minimum):

e najpozniej 21 dni przed rozpoczeciem wypoczynku (kraj),
e najpozniej 14 dni przed rozpoczeciem pétkolonii lub wypoczynku za granica,



o wyjagtkowo najpdzniej 7 dni - tylko w sytuacjach uzasadnionych ,wzgledami
spotecznymi” (z uzasadnieniem).

Dodatkowo: zgtoszenia ,,sezonowe” systemowo startuja:
e od 1 marca (wypoczynek w ferie letnie i wiosenna przerwa swigteczna),
e o0d 1 pazdziernika (ferie zimowe i zimowa przerwa swigteczna).

4. Lista kontrolna - co przygotowaé¢ zanim wejdziesz do systemu

A. Dane organizatora
e petna nazwa, forma (np. stowarzyszenie/klub), adres,
e NIP/REGON/KRS,
¢ dane osoby do kontaktu (telefon, e-mail).

B. Dostep do podpisu elektronicznego
o profil zaufany albo kwalifikowany podpis elektroniczny (do wysytki zgtoszenia).

C. Informacje o wypoczynku
o forma wypoczynku (ob6z sportowy/kolonia/biwak/pétkolonia itp.),
o celiprogram (w skrécie + ewentualne zatgczniki),
e termin (od-do)iliczba turnusdw,
¢ liczba uczestnikéw, wiek, ewentualne potrzeby (np. niepetnosprawnosci).

D. Kadra
e kierownik wypoczynku,
¢ wychowawcy i osoby prowadzgce zajecia (instruktorzy/trenerzy),
e zachowanie wymogoéw liczbowych: max 20 uczestnikéw na 1 wychowawce, a
jesliw grupie sg dzieci do 10 r.z. (lub grupa mieszana z takimi dzieémi) - max 15.

E. Miejsce i zataczniki (najczestszy ,,hamulec” zgtoszen!)
W zaleznosci od rodzaju zakwaterowania/organizacji trzeba przygotowa¢ odpowiednie
pliki do dotagczenia:
o obiekt hotelarski / Swiadczacy ustugi hotelarskie — kopia opinii PSP,
o obiektuzywany okazjonalnie —opinia PSP + szkic pomieszczen (funkcje: spanie,
stotdwka, zajecia, sanitariaty),
¢ bez statej infrastruktury (np. biwak) — opinia PSP + szkic zagospodarowania
terenu (cze$é mieszkalna/zywieniowa/zdrowie/sanitariaty),
e wypoczynek wedrowny — mapa trasy z terminami i noclegami,
e wypoczynek za granicag — dodatkowo oswiadczenie o ubezpieczeniu NNW i
kosztéw leczenia za granica (na rzecz uczestnikéw).



5. Krok po kroku (Etapy A-F)

Etap A— Wybierz wtasciwy typ zgtoszenia

W systemie sg co najmniej trzy sciezki:
1. zgtoszenie wypoczynku (kraj),
2. zgtoszenie dla potkolonii (w tym ,lato w miescie”, ,,zima w miescie”),
3. zgtoszenie wypoczynku za granicg.

Etap B — Zat6z konto organizatora
e rejestrujesz konto na e-maili hasto,
e uzupetniasz profil organizatora (dane beda potem podstawiane automatycznie do
zgtoszen).

Etap C — Utworz nowe zgtoszenie i wypetnij formularz
1. Kliknij ,,Utworz zgtoszenie” i wybierz typ.
2. Uzupetnij: cel, forma wypoczynku, termin.
3. Wybierz rodzaj obiektu/organizacji (hotelarski / okazjonalny / bez infrastruktury /
wedrowny).
4. Dodajobiekt(y) i dotacz wymagane zataczniki (PSP/szkice/mapa/ubezpieczenie -
zaleznie od rodzaju).

o

Whisz informacje o uczestnikach oraz programie.

o

Whisz kierownika i kadre.

Wazne: samo ,,zapisanie” formularza nie oznacza ztozenia zgtoszenia.

Etap D — Podpisz i wyslij zgtoszenie do kuratorium
o wyslij zgtoszenie w systemie, podpisujac je profilem zaufanym albo podpisem
kwalifikowanym.
o jesli zgtaszasz w terminie krotszym, niz 21 dni przed rozpoczeciem wypoczynku
(ale nadal w dopuszczalnym prawnie), system poprosi o uzasadnienie.

Etap E — Statusy i korekty

Po wystaniu zgtoszenie moze mieé status np.:
e ,oczekujagce” (weryfikacja),
o ,do korekty” (wraca do Ciebie — poprawiasz i ponownie wysytasz),
o ,zatwierdzone” (mozna realizowacg).

Etap F — Zmiany, anulowanie, archiwizacja
e jesli zmienia sie termin/miejsce/trasa lub inne istotne dane - zgto$ zmiane (w
systemie / do kuratora),
o jesliwypoczynek nie dojdzie do skutku — anuluj zgtoszenie,



e przechowuj dokumentacje zwigzanag ze zgtoszeniem i wypoczynkiem (w praktyce i
w przepisach wskazuje sie dtuzszy obowigzek archiwizacji).



